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Na osnovu ¢lana 11 stav | Zakona o slobodnom pristupu informacijama (..S1. list CG* br. 44/12 i
30/17) Javna predskolska ustanova “Radost™ Kotor donosi:

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU JAVNE PREDSKOLSKE USTANOVE
“RADOST” KOTOR

I OSNOVNI PODACI

Sjediste JPU ..Radost™ Kotor je u Kotoru. na adresi Tabac¢ina bb.
Tel: 032334983

Web site: http://www.vrtickotor.me

E-mail: vrtickotort gmail.com

ITVRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JPU .RADOST* KOTOR

I. Javne evidencije:
- djelovodnik
- evidencija zaposlenih

2. Normativna akta:
- Statut JPU ..Radost” Kotor
- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta JPU ..Radost™ Kotor
- Drugi interni akti Ustanove

3. Planovi, program, izvjestaji, analize:
-Godidnji plan i program rada Ustanove
-lzvjestaj o realizaciji godisnjeg programa rada Ustanove
-Razvojni plan Ustanove
-lzvjeStaji o provieri kvaliteta rada Ustanove



4. Pojedinacni akti:
- rjesenja. odluke
-dopisi drzavnim organima, pravnim i fizickim licima

EJI

Finansije

- budzet Ustanove

- zavrSnl ra¢un Ustanove

- finansijska evidencija 1 finansijska dokumenta
- dokumenti o javnim nabavkama

-dokumenti o donacijama

6. Podaci o zaposlenima:
- Evidencija zaposlenih
- Personalni dosijel (radna knjizica, uvjerenje o drzavljanstvu, uvjerenje o zdravstvenoj
sposobnosti. uvjerenje o stru¢noj spremi i stru¢noj osposobljenosti. odluka o zasnivanju
radnog odnosa, rjeSenja o naknadama zarade i drugim primanjima. rjeSenje o godisnjem
odmoru, rjesenje o disciplinskoj odgovornosti i druga redenja).

“Napomena: pristup ovim informacijama se ostvaruje u skladu sa Zakonom o zastiti
podataka o li¢nosti

HI PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
I. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informacijama pokrece se na pisani zahtjev lica koje trazi pristup
informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi: precizne podatke o trazenoj informaciji. na¢in na
koji se zeli pristupiti informacijama. podatke o podnosiocu zahtjeva (ime. prezime i adresa
fizickog lica. ili naziv i adresa pravnog lica). odnosno njegovog zastupnika. predstavnika ili
punomocnika.

Podnosilac zahtjeva moze u zahtjevu da navede i druge podatke za koje smatra da su od znacaja
za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi. i usmeno na zapisnik. a
Ustanova je duzna da zahtjev primi bez odlaganja.

Obrazac zahtjeva se moze dobiti kod sekretara Ustanove.

2. Nadin podnoSenje zahtjeva
- neposredno kod sekretara Ustanove

- putem poste, na adresu Tabacina bb. 85330 Kotor
- na email: vruckotora gmail.com




3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

- neposredno uvidom u orginal ili kopiju informacije u prostorijama Uprave

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Uprave

- prepisivanjem. totokopiranjem ili skeniranjem informacije od strane Javne predskolske
ustanove “Radost”™ Kotor i dostavljanjem prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtjeva,
neposredno. putem poste ili elektronskim putem. uz prethodno prezentiranje dokaza o
uplacenim sredstvima za naknadu stvamnih troskova prepisivanja — fotokopiranja.
dostavljanja i sl.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informacija rjesava se u roku od 8 (osam) dana od dana podnoSenja
urednog zahtjeva. osim u slucaju zastite zivota ili slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u roku
od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Protiv akta JPU ..Radost™ Kotor o zahtjevu za slobodan pristup informaciji podnosilac zahtjeva i
drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom organu nadleznom za
zastitu podataka o li¢nosti i pristupu informacijama. Agenciji za zastitu liénih podataka i
slobodan pristup informacijama. preko ove Ustanove. lzuzetno. protiv rjedenja kojim je odbijen
zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se
izjaviti zalba. ve¢ s¢ moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (iri) dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je
dozvoljen pristup podnosiocu zahtjeva. odnosno u roku od 5 (pet) dana od kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka. ako su oni rjedenjem odredeni.

4. Troskovi postupka:

Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se taksa.

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji. osim lice sa invaliditetom i lice u
stanju socijalne potrebe koja ne placaju troskove postupka.

[toskovi postupka odnose se na stvarne troskove kopiranja. skeniranja i dostavljanja trazene
informacije.

Troskovi postupka se placaju prije izvrdenju rjesenja. uplatom odgovarajuceg iznosa u Korist
Budzeta Crne Gore — ziro raéun br. 907-83-001-19. u skladu sa Uredbom o naknadi troskova u
postupku za pristup informaijama (.S list CG™ br. 66'16). svrha doznake - troskovi postupka za
pristup informacijama. $to se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.



IV LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE ZAHTJEVA ZA SLOBODAN PRISTUP
INFORMACIJAMA

Lice u Javnoj predskolskoj ustanovi JPU _Radost™ Kotor zaduZeno za vodenje postupka i
pripremu akta za zahtjevu za slobodan pristup informacijama je sekretar Ustanove.

Lice odgovorno za donoSenje akta po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je direktor
Ustanove.

Za potpisivanje rjedenja. pored dircktora ovlasceni su i pomocnik direktora.

V OBJAVLJIVANJE VODICA
Ovaj vodi¢ e se objaviti na oglasnoj tabli i na internet stranici JPU . .Radost™ Kotor
DIREKTOR
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